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Obsahuje:
1.
% titulnu stranu, na ktorej je nazov materskej skoly,
% nazov interného predpisu,
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% datum jeho prerokovania v rade Skoly s podpisom predsedu rady skoly,
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2. Uvodné ustanovenia: Géel vydania $kolského poriadku

3. Jadro Skolského poriadku: vztahy vo vnutri materskej Skoly, skutoCnosti
ovplyviujuce vnutorny chod materskej Skoly

4. Zavere€né ustanovenia: uvedie sa zavaznost a okruh oséb a zamestnancov,
ktori sa nim maju riadit. Skolsky poriadok je platny diiom jeho vydania. Je tiez
vhodné uviest zoznam vSeobecne zavaznych pravnych predpisov, napr. kto je

zriadovatelom materskej Skoly a literatury pouzitej pri jeho tvorbe.



Pri vypracuvani Skolského poriadku pre Materski Skolu Radola sme
vychadzali z tychto vSeobecne zavaznych predpisov a zakonov:

«» Zakonnika prace 311/2001 Z.z. v zneni neskorSich predpisov
s Zakona NR SR ¢&. 245/2008 o vychove a vzdelavani (Skolsky zakon)
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov
< Vyhlasky MS SR ¢&.306/2008 Z.z. o materskej $kole v zneni vyhlasky MS SR
¢.308/2009 Z:z.
% Zakona 317/2009 Z.z. o pedagogickych zamestnancoch
s Zakona €.596/2003 Z.z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov
% Zakona 6.597/2003 Z.z. o financovani ZS, SS a $kolskych zariadeni v zneni
neskorsich predpisov,
s Zakona ¢€.552/2003 Z.z. ovykone prace vo verejnom zaujme V zneni
neskorsich predpisov,
s Zakona ¢€.428/2002 Z.z. o ochrane osobnych udajov v zneni neskorsich
predpisov,
s Zakona 355/2007 Z.z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia Zakon
€. 9/2010 Z.z. o staznostiach
% Nariadenie vlady SR ¢. 362 zo 17. maja 2006 o podrobnostiach o
poziadavkach na vychovné a vychovno vzdelavacie zariadenia pre deti a
mladistvych
* Pracovného poriadku pre pedagogickych zamestnancov a ostatnych
zamestnancov $kél a Skolskych zariadeni s prihliadnutim na Specifické
podmienky Materskej Skoly Radola,
» Dohovoru o pravach dietata,
» Deklaracie prav dietata / s prihliadnutim na Specifické podmienky Materskej
Skoly v Radoli /
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1. CHARAKTERISTIKA MATERSKEJ SKOLY

Materska Skola je dvojtriedna. Poskytuje celodennu vychovnu starostlivost detom
vo veku od dvoch do Sest rokov a detom s odlozenou Skolskou dochadzkou, taktiez
Skola poskytuje detom aj moznost' poldenného pobytu. Z dévodu fahSej adaptacie
dietata mozno prijat’ dieta na €as adaptacného pobytu, v ktorom zakonny zastupca
privadza dieta do MS postupne na hodinu, dve, najviac na $tyri hodiny, spolupracuje
s pedagogickymi zamestnancami a po prevzati dietata z MS zabezpeduje riadnu
starostlivost o dieta.

Materska Skola je umiestnena v prizemnej ucelovej budove. Zariadenie tvori
vstupna chodba, Satia, dve triedy s prisluSnymi priestormi, dve stabilné spaine,
miestnosti pre ucitelky a riaditelku, stabilna jedalenn a kuchyna s prisluSenstvom.
V suteréne je plynova kotolfia ustredného kurenia a dve volné miestnosti, tiez
pivhica. K MS patria aj vonkajsie sklady na hracky na pobyt vonku a na bielizefi
pre potreby MS. V zahrade je besiedka, ktora slizi detom pri pobyte vonku
v pripade nepriaznivého pocasia.

Ciele vychovy a vzdelavania

Ciefom edukacie nasej materskej Skoly je ziskat vzdelanie podfa ,Skolského
zakona“ ( zakon €. 245/2008 o vychove a vzdelavani a o zmene niektorych zakonov
)- Okrem tychto ciefov nasa materska Skola obohacuje vychovu a vzdelavanie deti
o regionalne prvky fudovych tradicii, roznymi formami prace im blizSie pribliZujeme
zvyky starych a prastarych rodicov, ich zivot, pracu, ale aj zabavu.

Pedagogicky pristup v materskej Skole sa opiera o pozitivhu vychovu, zalozenu
na laske a dbévere k dietatu. V takejto vychove sa posilfiuje sebaucta, zvySuje
sebavedomie dietata na zaklade postupne utvaraného adekvatneho
sebahodnotenia, ktoré je predpokladom zdravého sebavedomia (nie nedostatoéného
ani prehnaného ).

Zdrava sebaucta a sebavedomie je klu¢om k celoZivothnému osobnostnému rastu
a podmieniuje efektivitu u€enia sa nielen dietata, ale aj dospelého v tom najSirSom
slova zmysle.



VSEOBECNE VYMEDZENIA POVINNOSTi A PRAV DETI,

RODICOV A ZAMESTNANCOV MATERSKEJ SKOLY

2.1 PRAVA A POVINNOSTI DETi A ICH ZAKONNYCH ZASTUPCOV

zakon 245/09 § 144

Dieta ma pravo na

R/
L X4

R/
L X4

X/
°e

X/
°e

X/ R/ R/ R/
L X IR X R X4

rovnopravny pristup ku vzdelaniu,

bezplatné vzdelanie pre patrocné deti pred zaciatkom plnenia povinnej
Skolskej dochadzky v materskych Skolach,

vzdelanie v Stathom jazyku a materinskom jazyku v rozsahu ustanovenom
tymto zakonom,

individualny pristup reSpektujuci jeho schopnosti a moznosti, nadanie
a zdravotny stav v rozsahu ustanovenom tymto zakonom,

uctu k jeho vierovyznaniu, svetonazoru, narodnostnej a etnickej prislusnosti,
poskytovanie poradenstva a sluzieb spojenych s vychovou a vzdelavanim,
vychovu a vzdelavanie v bezpe€nom a hygienicky vyhovujucom prostredi,
organizaciu vychovy a vzdelavania primeranu jeho veku, schopnostiam,
zaujmom, zdravotnému stavu a v sulade so zasadami psychohygieny,

Ucte k svojej osobe a na zabezpecenie ochrany proti fyzickému, psychickému
a sexualnemu nasiliu,

na informacie tykajuce sa jeho osoby ajeho vychovno — vzdelavacich
vysledkov,

na individualne vzdelavanie za podmienok ustanovenych tymto zakonom
podfla § 2,

dieta so Specialnymi vychovno — vzdeldvacimi potrebami ma pravo na
vychovu a vzdelavanie s vyuzitim Specifickych foriem a metod, ktoré
zodpovedaju jeho potrebam, na vytvorenie nevyhnutnych podmienok, ktoré
tuto vychovu a vzdelavanie umozriuju.

Dieta je povinné

*
A X4
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>
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*
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K/ K/
L XA X4
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°e

neobmedzovat svojim konanim prava ostatnych os6b zucasthujucich sa
vychovy a vzdelavania,

dodrziavat' Skolsky poriadok Skoly a dalSie vnutorné predpisy Skoly,

chranit pred poskodenim majetok Skoly a majetok, ktory Skola vyuzZiva na
vychovu a vzdelavanie,

konat tak, aby neohrozoval svoje zdravie a bezpelCnost, ako aj zdravie
a bezpecnost dalSich oséb zuc€astiujucich sa na vychove a vzdelavani,

ctit’ si ludsku déstojnost svojich spoluziakov a zamestnancov skoly,

povinné pravidelne sa zucCastiiovat na vychove a vzdelavani ariadne sa
vzdelavat, ak zakon neustanovuje inak

reSpektovat pokyny zamestnancov Skoly, ktoré su v sulade so vSeobecne
zavaznymi pravnymi predpismi, vnutornymi predpismi Skoly a dobrymi mravmi,



Zakonny zastupca dietata ma pravo

R/
A X4

X/
°e

X/ X/ X/
L X X X4

>

zakonny zastupca ma pravo na slobodnu volbu Skoly pre svoje dieta, ktora
zodpoveda jeho schopnostiam, zdravotnému stavu, zaujmom a zalubam
dietata, jeho vierovyznaniu, svetonazoru, narodnosti a etnickej prislusnosti.
Ziadat, aby sa vramci vychovy a vzdelavania v Skole poskytovali detom
informacie a vedomosti vecne a mnohostranne v sulade so sucasnym
poznanim sveta a v sulade s principmi a cielmi vychovy a vzdelavania podfa
tohto zakona

oboznamit sa svychovno - vzdelavacim programom 8koly a Skolskym
poriadkom,

byt informovany o vychovno — vzdelavacich vysledkoch svojho dietata,

na poskytnutie poradenskych sluzieb vo vychove a vzdelavani svojho dietata,
zucCastiiovat sa vychovy a vzdelavania po predchadzajucom suhlase
riaditelky/zastupkyne riaditelky pre MS,

vyjadrovat sa k vychovno — vzdelavaciemu programu Skoly prostrednictvom
organov Skolskej samospravy.

Zakonny zastupca dietata je povinny

*
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*
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vytvorit pre dieta podmienky na pripravu na vychovu a vzdelavanie v MS,
dodrziavat podmienky vychovno-vzdelavacieho procesu svojho dietata
uréené Skolskym poriadkom,

dbat na socialne a kulturne zazemie dietata a reSpektovat jeho Specialne
vychovno-vzdelavacie potreby,

informovat 8kolu o zmene zdravotnej spésobilosti jeho dietata, jeho
zdravotnych problémoch alebo inych zavaznych skutoCnostiach, ktoré by
mohli mat vplyv na priebeh vychovy a vzdelavania,

nahradit’ Skodu, ktoru dieta umyselne zavinilo,

dbévody nepritomnosti dietata na vychove a vzdelavani dolozit dokladmi
v sulade so Skolskym poriadkom,

za dbévod ospravedinitelnej nepritomnosti dietata sa uznava najma choroba,
pripadne lekarom nariadeny zakaz dochadzky do $koly, mimoriadne
nepriaznivé poveternostné podmienky alebo nahle preruSenie premavky
hromadnych dopravnych prostriedkov, mimoriadne udalosti v rodine, ucast na
sutaziach

nepritomnost maloletého dietata, ktora trva najviac tri po sebe nasledujuce
vyuCovacie dni, ospravedliuje jeho zakonny zastupca, vo vynimoc¢nych
a osobitne odovodnenych pripadoch Skola méze vyzadovat lekarske
potvrdenie o chorobe dietata alebo iny doklad potvrdzujuci odévodnenost
jeho nepritomnosti,

ak nepritomnost’ dietata z dévodu ochorenia trva dlhSie ako pat po sebe
nasledujucich vyuc€ovacich dni, predlozi zakonny zastupca potvrdenie od
lekara



Rozsah prav, povinnosti a zodpovednosti zamestnancov Skoly vyplyva z platnych
vSeobecnych pravnych predpisov (§ €.81, €.82 ZP, Pracovny poriadok), ich
pracovnej naplne a z prikazov a pokynov ich nadriadenych. Prikazmi a pokynmi
mozno operativne zasahovat do pracovnej naplne zamestnancov.

2.2 PRAVA A POVINNOSTI ZAMESTNANCOV SKOLY /ZP § 81/

Kazdy zamestnanec ma najma tieto povinnosti:

X/
L X4

X/
L X4

X/
L X4

X/
L X4

X3

*

X/
L X4

pInit prikazy priameho nadriadeného

vyuzivat fond pracovnej doby na plnenie pracovnych uloh

dodrziavat pracovny ¢as

bezdbévodne neopustat pracovisko

dodrziavat’ predpisy na useku ochrany a bezpec&nosti pri praci a poziarnej
ochrany

na zaklade zakona NR SR €. 377/2004 Z. z. o ochrane nefajciarov dodrziavat
§ 7 ods. 1 pism. c/ zakaz fajCenia v predSkolskych zariadeniach aich
objektoch

na zaklade zakona NR SR €. 330/1996 Z. z. a jeho novely zakona C.
124/2006 Z. z. o bezpec€nosti a ochrane zdravia pri praci v zneni neskorsich
predpisov, zakaze pozivania alkoholickych napojov a zneuzivania omamnych
a psychotropnych latok dodrziavat zakaz pozivat alkoholické napoje na
pracovisku a v pracovnhom ¢ase aj mimo pracoviska a zarovern nenastupovat
pod ich vplyvom do prace

ochranovat vlastnictvo Statu, riadne hospodarit a nakladat s majetkom Skoly
a chranit ho pred zni¢enim, poskodenim, stratou alebo zneuzitim

upozornit ihned svojho nadriadeného na nespravnost prikazu, odmietnut
vykonanie prikazu, ak je jeho splnenie trestné alebo sa prie€i zakonu a tuto
skuto¢nost’ ihned oznamit vysSiemu nadriadenému.

Kazdy pracovnik ma tieto prava: /ZP § 118/

X/
L X4

pravo na odmenu za vykonanu pracu podla jej mnozstva, akosti a
spolocenského vyznamu

na zaistenie bezpec€nosti a ochrany zdravia pri praci, na odpocinok a
zotavenie po praci

pozadovat pomécky na plnenie danych uloh a vykonanie potrebnych opatreni
pre bezpecnu pracu

oboznamit’ sa s organizatnym poriadkom, pracovnym poriadkom, mzdovymi,
bezpe€nostnymi a ostatnymi predpismi, vztahujucimi sa k jeho pracovisku a
praci nim vykonavanej.



2.3 PRAVA A POVINNOSTI PEDAGOGICKYCH ZAMESTNANCOV

/Zbierka zakonov €. 317/2009 § 5 / zakon o pedagogickych zamestnancoch

Pedagogicky zamestnanec pri vykone pedagogickej ¢innosti nad ramec
zakladnych prav a povinnosti zamestnancov ustanovenych osobitnymi predpismi
/napriklad Zakonnik prace, zakon €. 552/2003 Z. z.§ 8 ovykone prace
vo verejnom zaujme v zneni neskorSich predpisov./ medzinarodnymi zmluvami
a dohovormi, ktorymi je Slovenska republika viazana, ma pravo na :

R/
L X4

X/
°e

zabezpeCenie podmienok potrebnych na vykon svojich prav a povinnosti
najma na svoju ochranu pred nasilim zo strany deti, Ziakov, posluchacov,
rodicov a inych osob,

ochranu pred neodbornym zasahovanim do vykonu pedagogickej €innosti
alebo vykonu odbornej €innosti,

ucCast’ na riadeni Skoly a Skolského zariadenia prostrednictvom clenstva
alebo volenych zastupcov v poradnych, metodickych a samospravnych
organov Skoly a Skolského zariadenia,

predkladanie navrhov na skvalitnenie vychovy a vzdelavania, Skolského
vzdelavacieho programu, vychovného programu alebo odbornych €innosti,
vyber auplatiovanie pedagogickych a odbornych metod, foriem
a prostriedkov, ktoré utvaraju podmienky na ucenie a sebarozvoj deti,
Ziakov alebo posluchacov a rozvoj ich kompetencii,

kontinualne  vzdelavanie a profesionalny rozvoj za  podmienok
ustanovenych tymto zakonom a v jazyku, v ktorom pedagogicku cinnost
alebo odbornu €innost vykonava,

objektivne hodnotenie a oceriovanie vykonu pedagogickej Cinnosti alebo
vykonu odbornej Cinnosti.

Pedagogicky zamestnanec a odborny zamestnanec je povinny :
s chranit a reSpektovat prava dietata, Ziaka, posluchaca a jeho zakonného

K/
°e

e

A

zastupcu /§144 zakona ¢. 245/2008 Z. z. v zneni zakona €. 184/2009 Z. z.
Skolsky zakon

zachovavat’ mi¢anlivost a chranit pred zneuzitim osobné udaje, informacie
o zdravotnom stave deti, zZiakov a posluchacov a vysledky psychologickych
vySetreni, s ktorymi priSiel do styku,

reSpektovat’ individualne vychovno-vzdelavacie potreby dietata, ziaka
a posluchaca s ohladom na ich osobné schopnosti a moznosti, socialne
a kulturne zazemie,

podielat sa na vypracuvani a na vedeni pedagogickej dokumentacie a inegj
dokumentacie ustanovenej osobitnym predpisom /§11 zakona ¢. 245/2008
Z.z.l

usmernovat a objektivne hodnotit pracu dietata, Ziaka a posluchaca,
pripravovat sa na vykon priamej vychovno-vzdelavacej cinnosti alebo
na vykon odbornej €innosti,



e

AS

K/
L X4

podielat sa na tvorbe a uskutoChovani Skolského vzdelavacieho programu
alebo vychovného programu (§ 7 a § 8 zakona ¢. 245/2008 Z. z. v zneni
zakona ¢. 184/2009 Z. z.)

udrziavat arozvijat svoje profesijné kompetencie prostrednictvom
kontinualneho vzdelavania alebo sebavzdelavania,

vykonavat pedagogicku Cinnost alebo odbornu Cinnost' v sulade s aktualnymi
vedeckymi poznatkami, hodnotami a ciefmi Skolského vzdelavacieho
programu alebo vychovného programu,

poskytovat dietatu alebo ich zakonnému zastupcovi poradenstvo alebo
odbornu pomoc spojenu s vychovou a vzdelavanim,

pravidelne informovat’ zakonného zastupcu o priebehu a vysledkoch vychovy
a vzdelavania, ktoré sa ho tykaju, vrozsahu ustanovenom osobitnym
predpisom (§144 ods. 1 pism. m, a ods. 6 pism. c, zakona €. 245/2008 Z.
Z.).

zabezpecCovat sulad vychovy a vzdelavania a starostlivost o zdravy vyvoj
deti v MS

viest deti k dodrziavaniu hygienickych zasad a zasad bezpeCnej prace,
k dodrziavaniu hygienickych, dopravnych, poziarnych a inych predpisov
a pokynov prislusnych organov, ktoré sa tykaju starostlivosti o bezpecnost
a ochranu zdravia v Skolstve, pri Cinnostiach kedy je zvySené ohrozenie
zdravia deti a pri Skolskych podujatiach ( napr. vyletoch, v Skole v prirode,
vychadzkach a pod.)

dodrziavat stanovené metodické postupy, postupovat podla schvalenych
pedagogickych dokumentov a pedagogicko-organizacnych pokynov
zvysSovat' uroven svojej prace odbornym vzdelavanim, samostatnym Studiom
alebo v organizovanych formach dalSieho vzdelavania pedagogickych
zamestnancov

v zaujme jednotného vychovného pdsobenia na deti spolupracovat
so zakonnymi zastupcami deti; na poziadanie zakonnych zastupcov
informovat ich na triednych schddzkach, pripadne na individualne
dohodnutych stretnutiach, pri preberani deti ato ustne alebo pisomne,
poskytovat im odborné poradenstvo

spolupracovat’ s ostatnymi zamestnancami materskej Skoly

sustavne sa oboznamovat s pravnymi predpismi ainymi predpismi
na zaistenie bezpecnosti a ochrany zdravia pri praci

V sulade s § 52 zakona NR SR €. 317/2009 Z. z. o pedagogickych zamestnancoch
a odbornych zamestnancoch vysledky, kvalitu a narocnost vykonu pedagogickej
¢innosti pedagogickych alebo odbornych zamestnancov hodnoti priamy nadriadeny
podriadeného jedenkrat ro¢ne najneskér do konca Skolského roka. O hodnoteni sa
vyhotovuje pisomny zaznam. Zamestnavatel rozpracuje zasady hodnotenia
pedagogickych a odbornych zamestnancov v pracovnom poriadku.
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3. PREVADZKA A VNUTORNY REZIM MATERSKEJ SKOLY
/ vyhl. 308/09 Z.z. § 4/

3.1 PODMIENKY PRIJATIA A DOCHADZKY DO MATERSKEJ SKOLY
( Zakon €. 245/ 2008 o vychove a vzdelavani § 59 a Vyhlasky ¢. 306/2008
Z.z. § 3 o materskej Skole zmenenej vyhlaskou 308/2009 Z.z. §4)

Deti sa do materskej Skoly prijimaju na zaklade Ziadosti rodicov.

Zapis a prijatie deti do materskej Skoly:
deti sa do MS prijimaju k zagiatku $kolského roka v mesiaci marec. Pri prijimani deti
k zadiatku $kolského roka zverejni riaditelka MS najneskér do 15. februara
prisluného kalendarneho roku na hlavnom vchode budovy MS oznam o prijimani
deti do MS, pripadne oznami zapis do materskej $koly obecnym rozhlasom,
v obecnych novinach alebo na web stranke Obce Radola.

Ziadost na prijatie do MS rodi¢ obdrzi u riaditelky MS, ale mdéze to byt aj iny
format ziadosti, na ktorom budu uvedené potrebné nalezitosti. Po jej vyplneni k nej
rodi¢ priklada potvrdenie o zdravotnom stave dietata, ktory vyda pediater dietata.
Ziadost bez tohto potvrdenia nebude akceptovana.

Prednostne sa prijimaju deti s odlozenou povinnou Skolskou dochadzkou a deti,
ktoré dovrsili piaty rok veku.

Rodi¢ zdravotne postihnutého dietata predlozi spolu so Zziadostou o prijatie
a uvedenymi dokladmi o zdravotnom stave aj vyjadrenie pediatra 0 moznosti
integracie dietata. K tejto problematike predlozi aj vyjadrenie Specialneho pedagodga
a psychologa.

Do triedy mozno prijat najviac dve deti so Specialnymi vychovno - vzdelavacimi
potrebami, priCom sa najvy$Si pocCet deti v triede zniZuje o dve deti za kazdé
zdravotne znevyhodnené dieta.

Dieta mladSie ako 3 roky méze byt prijaté iba vtedy, ak bolo vyhovené vSetkym,
ktoré uz 3 roky k 1. septembru dovfsili, a v MS s vytvorené vhodné materialne,
personalne a iné potrebné podmienky § 3 ods. 1.

Pisomné rozhodnutie o prijati, resp. neprijati dietata do MS obdrzi kazdy rodi¢
najneskér do konca Skolského roka / t.j. do 31.8. kalendarneho roka /, ktory
prevzatie podpiSe a doplni €islo svojho obcianskeho preukazu.

V pripade, Ze bude dieta prijaté do inej MS, v ktorej ho rodi¢ taktiez zapisal
a chce ho tam umiestnit, rozhodnutie riaditefka nevydava.

Prijatiu zdravého alebo postihnutého dietata méze predchadzat adaptacny alebo
diagnosticky pobyt dietata ( § 3 ods. 3 ) po dohode rodi¢a s riaditelkou MS.

O forme pobytu sa rozhodne s prihliadnutim na individualne osobitosti dietata.
V pripade zniZenej adaptacnej schopnosti dietata, zhorSeného zdravotného stavu
dietata a v zaujme jeho zdraveého vyvinu, riaditelka po prerokovani s rodicom alebo
na zaklade jeho pisomnej Ziadosti rozhodne o preruseni dochadzky dietata do MS
(na dohodnuty &as) alebo o ukonéeni dochadzky do MS.
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Aj v pripade zatajenych skutoénosti o diet'ati a naslednych vychovnych
problémoch, pripadne ak rodi¢ odmietne v takomto pripade absolvovat’
s dietatom psychologické alebo iné odborné vysSetrenia, povazuje sa to
za zavazné porusenie Skolského poriadku a méze viest’ k vydaniu rozhodnutia
o preruseni dochadzky dietata do MS na dobu, pokial rodié¢ nepredlozi vietky
potrebné doklady, z ktorych je mozné ziskat’ informacie , ako postupovat’ d’ale;.

Dévody, pre ktoré mbdze riaditelka MS rozhodnut o predéasnom ukon&eni
dochadzky:
% ak rodi¢ zamlCi délezité udaje o zdravotnom stave dietata
ak sa Specialne vychovno —vzdelavacie potreby dietata prejavia po jeho prijati do
MS a MS nie je schopna vytvorit podmienky na jeho vychovu a vzdelavanie
ak sa dieta sprava v MS agresivne a svojim spravanim a prejavmi ohrozuje
bezpec&nost a zdravie inych deti v triede

% ak rodi¢ opakovane — aj po pisomnom upozorneni poruduje Skolsky poriadok MS

%

X/
°e

X/
°e

>

Rodi¢ moze poziadat pisomne o preruSenie dochadzky dietata zo zdravotnych a
rodinnych dbévodov. Riaditelka vyda rozhodnutie s urCenim doby preruSenia
dochadzky dietata do MS.

Rodi¢ méze rozhodnut aj o predéasnom ukonéeni dochadzky dietata do MS. Tuto
skuto&nost oznami riaditelke MS Ustne alebo pisomne. Rozhodnutie o predéasnom
ukoncCeni riaditefka nevydava, tato skutoCnost sa vyznali iba v archivovanom
osobnom spise dietata.

Deti do jednotlivych tried zaraduje riaditelka Skoly spravidla podla veku a podla
kapacity jednotlivych tried. PoCas Skolského roka méze riaditelka Skoly preradit’ dieta
do druhej triedy, ak to kapacita triedy dovoluje. Rodi€ovi to oznami, rozhodnutie sa
pisomne nevyhotovuje, zaznam sa urobi iba v dokumentacii jednotlivych tried.

Pocet deti v triedach podlfa Skolského zakona ¢&. 245/ 2008 Z.z. a zakona
¢.390/2011Z.z. Obec Radola, ale musi s tym suhlasit Rada $koly pri MS. Nesmie byt
pri schvalovani poruSovana Vyhlaska MZ SR ¢&. 527/2007 o podrobnostiach
a poziadavkach na zariadenia pre deti a mladez.

l. trieda: 22

Il. trieda: 25

a) Dochadzka deti do materskej $koly — rodié privadza dieta do MS spravidla
do 8% hodiny a prichadza poii po ukonéeni pracovnej doby na svojom
pracovisku. Spbsob dochadzky a spbsob jeho stravovania dohodne rodi¢
s riaditefkou MS alebo triednou ugitelkou, ktora to da na vedomie veducej
Skolského stravovania. V pripade dochadzky dietata v priebehu dna dohodne
rodi¢ €as jeho prichodu a spdsob stravovania tak, aby nenaruSil priebeh
cinnosti ostatnych deti. Rodi¢ do triedy nevstupuje, aby nenarusal priebeh
cinnosti.

b) Prevzatie dietata pedagogicky pracovnik odmietne ak zisti, ze jeho
zdravotny stav nie je dobry / Zakon 355/ 07 § 24 ods. 9 /.

12



d)

f)

9)

Vyskyt vs8i sa hodnoti ako infekéna choroba a dieta nebude prijaté
do kolektivu. Po vycisteni vlasovej Casti hlavy musi rodi¢ oznamit prichod do
MS a po spoloénom prezreti vlasov / ugitelka a rodi¢ / a zhodnoteni, Ze je
neduh odstraneny, méze dieta opat navstevovat predskolské zariadenie.

V pripade akejkolvek nepritomnosti dietata v MS je rodi¢ povinny
upovedomit’ pedagogickych zamestnancov aoznamit im dévod
a predpokladany cas jeho nepritomnosti. Po opatovnom nastupeni rodic
odovzda ospravedinenku triednej ucitelke: / prehlasenie rodi€a o dobrom
zdravotnom stave dietata a bezinfekCnosti prostredia, ak dieta bolo nepritomné
v MS viac ako 3 dni ziného ako zdravotného dévodu, alebo potvrdenie
od lekara, ak je diet'a nepritomné 2 tyzdne zo zdravotného dévodu /. Ak je
nepritomnost dlhsia ako 30 po sebe nasledujucich dni, oznami riaditelke MS
dévod nepritomnosti pisomne, priom pri opatovnom nastupe dietata do MS
predlozi potvrdenie od lekara o zdravotnom stave dietata. / zakon 355/07 Z.z.
§ 12 ods. 8/

Ak rodi&¢ do 14 pracovnych dni neoznami riaditelke MS dévod nepritomnosti
dietata, alebo zavaznym spdsobom opakovane porusi Skolsky poriadok MS
/ neskoré prichody do MS, &m nart$a vychovno-vzdelavaci proces ostatnych
deti, neprevzatie si dietata do 16:30 hodiny, Castd neospravedinena
nepritomnost, neskoré platby .../, riaditefka po predchadzajucom pisomnom
upozorneni rodiéa méze rozhodnut o ukonéeni dochadzky dietata do MS
/ vyhlaska 306/08 MS SR § 5 odst. c, e /.

Uhrada poplatkov na éiastoénu Ghradu nakladov MS — podla spominanych
vyhlaSok MS na G&iastoénd Uhradu néakladov spojenych s hmotnym
zabezpec€enim vychovno — vzdelavacieho procesu a zakona 245/09 § 28 ods.
5 / prispieva zakonny zastupca dietata a vySka prispevku je _7 euro
na zaklade VZN €.9/2008 Obce Radol’a.

Zakonny zastupca dietata uhradza poplatok formou bezhotovostného styku
(internetbanking, alebo postova poukazka ), ako variabilny symbol uvadza €islo
dietata urCené materskou Skolou najneskér do konca predchadzajuceho
kalendarneho mesiaca na nasledujuci mesiac. V pripade neuhradenia poplatku
nebude dieta do MS prevzaté az do splnenia si povinnosti rodiéov. Tento
poplatok sa mdze upravovat do vySky ur€enom Obcou Radofa — nie je
ohrani¢eny nejakou sumou.

Rodi¢om v hmotnej nudzi moéze byt tento poplatok odpusteny v pripade
preukazania podmienok hmotnej nudze.

Taktiez podla zakona 245/08 § 28 ods. 7 sa neuhradza poplatok za dieta, ktoré
ma jeden rok pred plnenim Skolskej dochadzky.

Vysku poplatku podla § 28 ods. 5 zakona €. 245/08 urcuje zriadovatel
vSeobecne zavaznym nariadenim.
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h) Okrem tohto prispevku je rodi€¢ povinny uhradit prispevok na stravovanie
dietata ( taktiez bezhotovostnym stykom ).
Aj tento ur€uje zriadovatel spominanym zakonom §140 ods. 10. V pripade, ze
rodi¢ nehradi uvedené poplatky v stanovenom termine, riaditelka méze
po predchadzajucom upozorneni rozhodnut’ o preruseni alebo ukoncéeni
dochadzky diet'at’a do zariadenia.

Materska Skola je v prevadzke od 6.30 h do 16.30 h.
[ Nariadenie vlady ¢. 362/06 § 8 /

Riaditelka MS: Lydia Holtanova
Konzulta¢né hodiny: neparny tyzden—-  15.30 h-16.30 h
parny tyzdef — 11.30 h-12.30 h
Veduca SJ : Maria Haluskovéa
Konzultaéné hodiny: 07.00 h—08.00 h
14.00 h —15.00

UcCitelky na triedach: |. trieda: Lydia Holtanova, Bc. Elena Drugova
II. trieda: Mgr. Pavlina JaroSova , Katarina HusStavova

Triedna ucitelka I. trieda : Bc. Elena Drugova
Konzultaéné hodiny: ranna zmena : streda od: 12:30 — 13:30
poobedna zmena : streda od: 15:30 — 16:30

Triedna ucitelka Il. trieda: Mgr. Pavlina JaroSova
Konzulta¢né hodiny: ranna zmena: streda od 12:30 — 13:30
poobedna zmena : streda od 10:00 — 11:00

Prevadzka MS bola prerokovana a odsuhlasena Radou $koly, pedagogickou
radou, rodiémi a zriadovatelom MS.

V gase letnych prazdnin je prevadzka MS v prvych dvoch, pripadne troch
tyzdnioch, ale iba za podmienky prihlasenia sa dostato¢ného poctu deti / najmenej 12
deti / a ich pravidelnej dochadzky. V pripade znizeného poctu deti / 8 a menej / bude
prevadzka MS ukon&ena z ekonomickych dévodov /so suhlasom zriadovatela /.
Za prihlasené deti musi byt vopred uhradené stravné, financie za stravu sa nebudu
vracat, rodi¢ v pripade nepritomnosti dietata v MS si méze prist po celodennu stravu
v poobednajsich hodinach /. Toto plati aj v ¢ase vedlajSich prazdnin.

Prevadzka MS je prerudena z hygienickych dévodov na sedem tyzdrov. V tomto
obdobi podla dispozicii riaditelky MS vykonavaju prevadzkovi pracovnici upratovanie
a dezinfekciu priestorov, pedagogicki a ostatni pracovnici podla planu dovoleniek
Cerpaju riadnu dovolenku. TaktieZ sa vykonavaju potrebné opravy a udrzba, ktoru
nebolo mozné urobit po€as prevadzky. Oznam bude vyveseny dva mesiace vopred
pred hlavnymi prazdninami. V &ase vedlajSich prazdnin v ZS sa tiez zistuje zaujem

14



o0 prevadzku MS a postupuje sa tym istym spdsobom. Oznam na zapis deti v éase
vedlajSich prazdnin na zabezpelenie prevadzky bude vyveseny dva tyzdne pred
prazdninami.

3.2 ORGANIZACIA SKOLSKEHO ROKA - POP NA SK. ROK 2012/2013

1. Skolsky rok sa zadina 1. septembra 2012. Skolské vyucovanie sa zaéina
3. septembra 2012 (pondelok).

2. Skolské vyugovanie v prvom polroku $kolského roka sa koné&i 31. januara 2013
(Stvrtok).

3. Skolské vyugovanie v druhom polroku sa zaéne 4. februara 2013 (pondelok)
a konci sa 28. juna 2013 (piatok).

4. Podrobnosti o organizacii vychovno-vzdelavacej Cinnosti a prevadzke materskej
Skoly pocCas Skolskych prazdnin ustanovuje § 2 ods. 6 vyhlasky Ministerstva Skolstva
Slovenskej republiky €. 306/2008 Z. z. o materskej Skole. V miestach, kde je niekolko
materskych $kél jedného zriadovatela, informuje riaditel zakonnych zastupcov o
moznosti dochadzky deti do niektorej z nich (vopred uréenej).

O organizacii vychovno-vzdelavacej Cinnosti a prevadzke materskej Skoly po¢as
Skolskych prazdnin rozhoduje riaditef v spolupraci so zriadovatelom, priCom
reSpektuje opravnené poziadavky zakonnych zastupcov.

Organizacia tried a vekové zloZzenie deti
1. trieda: 3 az 4 a pol rocné deti
2. trieda: 5 az 7 rocné deti

Prevadzka tried, schadzanie a rozchadzanie deti
1. trieda;: 7.15h—-15.30 h
2. trieda; 6.30h-16.30 h

V Case od 6.30 — 7.15 h sa deti schadzaju v 2. triede.
Tam sa i rozchadzaju od 15.30 — 16.30 hodiny.

3.3 DENNY PORIADOK DETi V MS RADOLA

06.30 - 09.30 schadzanie deti, hry, indiv. Cinnosti, edukaéné cinnosti,

pohybové a relaxacné cviCenia, hygiena, desiata,

09.30-11.30 priprava na pobyt vonku, pobyt ,vonku, hygiena

11.30-12.30 obed
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12.30 - 16.30 spanok, hygiena, olovrant, edukac¢né Ccinnosti, dokoncovacie
prace z doobednajsich €innosti,
zaujmova cinnost podla vyberu deti, hry a hrové Cinnosti do
odchodu deti domov
Jednotlivé Cinnosti ucitelka vykonava podla vlastného uvazenia,
podla zaujmu deti, pevne su stanovené len:
Cas jedla a cCas pobytu vonku, ktory sa vykonava denne.
NeuskutoCni sa iba v Case velmi nepriaznivych podmienok —
silny vietor, prudky lejak, teplota pod -10“ C. Denny poriadok je
pruzny, umozfiuje reagovat na potreby a zaujmy deti.

3.4 PREBERANIE DETi
(§ 7 vyhlasky MS sr &. 306/08 a 308/09 Z.z. o predskolskych zariadeniach )

o Dieta od rodiCov prebera ucitelka, ktora zan zodpoveda od jeho prevzatia az po
odovzdanie ucitelke, ktora ju v praci strieda alebo rodiCovi (inej splnomocnenej
osobe) .

o Ak ugitelka dieta od rodi¢a nepreberie ( rodi¢ privedie dieta iba do arealu MS)
ucCitelka za dieta nezodpoveda.

o Ucitelka nesmie prijat dieta, ak zisti, Zze jeho zdravotny stav nie je vhodny
na prijatie do MS.

o Ak dieta v priebehu dna ochorie, pedagogicky zamestnanec zabezpeci jeho
izolaciu od ostatnych deti, dozor nim poverenou osobou z radov zamestnhancov
Skoly a informuje zakonného zastupcu dietata.

o Na prevzatie svojho dietata z MS méze rodi¢ splnomocnit svoje dieta starsie ako
10 rokov ( §7 0ds.8 ), alebo inu pedagogickym zamestnancom znamu osobu..

o Ak poveri vybratim osobu, ktora tam nie je uvedena, ucitelka mu dieta
nevyda.

o Ak rodi¢ potrebuje dieta priviest alebo prevziat v inom Case, je potrebné o tom
informovat ucitelku na triede.

o V pripade, ze rodiCia maju sudnym rozhodnutim, prip. predbeznym opatrenim
obmedzené preberanie deti, je potrebné o tom pisomne/ fotokdpiou uradného
rozhodnutia / informovat riaditelku MS:

o Ak si rodi¢ dieta do ukoncenia prevadzky nepreberie, toto méze ucitelfka zobrat
so sebou domov arodi¢ si ho vyzdvihne u nej. Ak sa takato situacia vyskytne
viackrat, bude to klasifikované ako vaZne porusovanie Skolského poriadku
a riaditeflka méze vyvodzovat' z toho désledky.
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3.5 ORGANIZACIA MATERSKEJ SKOLY / V/yhl. 306/08 Z.z. § 4 /
ORGANIZACIA V SATNI

Do $atne maju pristup rodicia, ktori po vstupe do budovy MS pouziji ochrannt
obuv. Pri prezliekani a odkladani veci do skrinky vedu rodicia v spolupraci s ucitelmi
deti k samostatnosti a poriadkumilovnosti. Do ostatnych priestorov / jedalen, spalne /
rodiCia nevstupuju. Za poriadok v skrinkach si zodpovedaju rodicia, Cistotu skriniek
upratovaCka a esteticki upravu Satne zodpovedaju ucitelky prislusnej triedy,
za hygienu a uzamknutie vchodu uréeny prevadzkovy zamestnanec.

ORGANIZACIA V UMYVARNI

Obe triedy maju samostatnu umyvaren. Kazdé dieta ma vlastny uterak a hreben.

Za pravidelnud vymenu uterakov, suchu podlahu a hygienu zodpoveda urcCeny
prevadzkovy zamestnanec — upratovacka. Hrebene si rodiCia pre dieta prinasaju
a staraju sa aj o ich hygienu, zavesené ich maju na dvierkach skriniek.
Deti sa v umyvarni zdrziavaju len za pritomnosti uCitelky, ktora ich vedie k zakladnym
hygienickym navykom a sebaobsluhe. Za celkovu organizaciu pobytu deti
v umyvarni, uzatvorenie vody, splachnutie WC a dodrziavanie prisluSnych
hygienickych, zdravotnych a bezpecnostnych predpisov zodpoveda ucitefka
prislusnej triedy v svojej pracovnej dobe.

ORGANIZACIA V JEDALNI
/' Vyhl. 330/09 Z.z./ o Skolskom stravovani /

Jedlo sa detom podava v dvoch zmenach.
Desiata:

08.30 h-9.00 h — 1. trieda

09.00 h - 9.30 h — 2. trieda

Obed:
11.30 h—-12.00 h — 1. trieda
12.00 h—12.30 h — 2. trieda

Olovrant: spolu
14.00 h.-14.30 h

Za kvalitu a predpisané mnozstvo stravy, hygienu a kulturu stolovania zodpoveda
veduca Skolskej jedalne.

Dalej zabezpeduje zistovanie poétu stravnikov a dozor pri olovrante kvéli
bezpecnosti deti.
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PITNY REZIM PRE DETI

/ NV SR €. 362 zo 17.maja o podrobnostiach a poZiadavkach na vychovné
zariadenia pre deti § 8 ods. 3 pis. e / je zabezpeCeny cez firmu DOXX, rodiCia
prispievaju mesacne nan 0,50 eura na mesiac. Pri pobyte vonku pitny rezim
zabezpeduju pracovnicky SJ.

Za organizaciu a vychovny proces v jedalni zodpoveda riaditefka MS a ugitelky.
UCitelky vedu deti k osvojeniu si zakladnych navykov kulturneho stolovania,
v maximalnej miere pri tom uplatiuju individualny pristup k detom. Pocas jedla
ucCitelky deti nenasilne usmernuju, podla Zelania rodi€ov i prikrmuju. Nenutia ich jest.
Deti 1. triedy pouzivaju pri jedle lyzicu, deti 2. triedy i vidlicku a od druhého polroku
i pribor. Pri olovrante pomaha aj veduca Skolskej jedalne, aby bola zaistena
bezpecCnost deti.

POBYT DETi VONKU
/ Nariadenie vlady SR ¢&. 362 zo 17. maja 2006 o podrobnostiach na vychovné a
vychovno-vzdelavacie zariadenia pre deti§ 8 ods. 2 pism. b /

PocCas pobytu deti vonku je ucitelka povinna zabezpecit detom plnohodnotnu,
organizovanu cinnost, venuje detom zvySenu pozornost, dodrziava poziadavky
bezpecnosti a ochrany ich zdravia v zmysle prislusSnych vSeobecne zavaznych
pravnych predpisov a pokynov riaditelky MS. Kedze sa pobyt vonku uskuto&fiuje za
kazdého pocasia / iba v extrémnych podmienkach nie /, rodiia su povinni
prispdsobovat obleCenie svojich deti poCasiu v ten den.

Na vychadzke nemdze mat pedagogicky zamestnanec viac ako 21 deti od 4 do 5
rokov alebo 22 deti starSich ako 5 rokov. S triedou deti mladSich ako 3 roky a deti
vo veku od 3 do 4 rokov sa uskutoni vychadzka len v pritomnosti dvoch
pracovnikov. Pri organizovani pobytu deti mimo objektu predSkolského zariadenia /
okrem vychadzky / treba osobitnu pozornost venovat bezpecCnosti deti, riaditel
zabezpeCuje / § 7 ods. 6 / dozor dvoch pedagogickych zamestnancov a jednej
plnoletej osoby s po¢tom deti podl'a § 28 ods. 10 zakona 245/09 a preprave deti .

O sposobe uskuto&nenia vyletu alebo exkurzie rozhoduje riaditel MS / §7 ods. 9
spominanej vyhlasky /. Na vylet alebo exkurziu mozno pouzit aj verejnu dopravu.
MS méze organizovat pobyty deti v kole v prirode, vylety, exkurzie a dalSie aktivity
len sinformovanym suhlasom z&konného zastupcu dietata a po dohode
so zriadovatelom.

ORGANIZACIA V SPALNI
/ NV €. 362 zo 17.maja 2006 o poziadavkach na vychovne zariadenia pre deti § 8
ods. 2 pism. b/

PocCas popoludnajSieho oddychu v spalni dba ucitelka na primerané obleCenie
deti (pyzamo). Zabezpeci pravidelné vetranie spalne, ktoré neohrozi zdravie deti.
Od odpocivajucich deti neodchadza, individualne pristupuje k detom nepocitujucim
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potrebu spanku. V 2. triede deti povinne oddychuju pol hodiny, ak dieta zaspi,
ucCitelka ho necha spat, ostatnym nespiacim detom pripravi tichy program pri stoloch,
aby nerusili ostatné deti.

V pripade velkého zniZzenia pocCtu deti / chorobnost / sa triedy na poobedrajSiu
¢innost spajaju, postelnu bielizert musia mat svoje.

Uteraky si deti nosia z domu, rodiCia si ich peru tyzdenne samy, opraté prebera
upratovaCka, musia byt oznaCené menom dietata. Postefnu bielizen perieme v
pracovni, za odovzdanie a jej prebratie zodpoveda Skolnicka.

KRUZKOVA CINNOST
/' Vyhlaska €. 306/08 Z.z.§ 4 ods.9a§70ds. 5/

VMS si mézu rodigia prihlasit svoje dieta na kruzok, ktory prebieha
v odpoludnajSich hodinach.
Cudzi jazyk : rodi¢ si dieta prihlasi pisomne, je povinny uhradit’ finanénu Ciastku
externej firme, ktora tuto vyucbu uskuto€nuje. Den a hodina bude oznamena rodi¢om
na nastenke pre rodiCov. Ak rodiC prejavi zaujem zucastnit sa na vyu€ovacej hodine,
po dohode s riaditelkou mu to bude umoznené. V priebehu roka je mozné odhlasit sa
z krizku iba vo vynimoénych pripadoch — zdravotny stav, dlhsia nepritomnost v MS.
Ak kruzkovu c€innost' vykonava so suhlasom rodiCov lektor, za bezpecCnost deti
zodpoveda lektor ( nie uCitefka ).
Pracovno-vytvarny : je urCeny pre predsSkolakov / nadanych, ktori rodiCia prejavia
onl zaujem / a uskutoCnuje sa v Case odpoludnajSieho odpocinku od 13.00-14.00
hodiny jedenkrat v tyZdni. Rodicia zapisanych deti po dohode napomézu finan¢ne na
nakup pracovného materialu potrebného na pracu v kruzku.
Hudobno-pohybovy : pre deti z obidvoch tried. Uskuto€riovat sa bude v priebehu
dna.
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4. STAROSTLIVOST O HYGIENU, ZDRAVIE A BEZPECNOST DETI

V starostlivosti o zdravie, hygienu a bezpecCnost deti, zamestnanci sa riadia
vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi, najma vyhlasky 306/08 Z.z. a vyhlasky
308/09 Z.z. o materskej Skole, zakonom €. 245/ 08 Z.z. o vychove a vzdelavani
a ozmene adoplneni niektorych zakonov, Zakonnikom prace, Obcianskym
zakonnikom, zakonom NR SR ¢&. 355/07 Z. Z. o zdravotnej starostlivosti,
pracovnym a prevadzkovym poriadkom a internymi pokynmi riaditelky MS. Za
dodrziavanie hygienickych predpisov v priestoroch MS aochranu zdravia deti

zodpovedaju prevadzkovi zamestnanci, a to v rozsahu im urCenej pracovnej naplne.

4.1 BEZPECNOST A OCHRANA ZDRAVIA DETI
/ Vyhl. 306/08 a 308/09 a zakona 355/07 Z.z. § 24 ods. 3 - 9

Podlfa § 7 ods. 1 vyhlasky 306/09 Z.z. o materske] Skole za vytvorenie
bezpecnych a hygienickych podmienok na predprimarne vzdelavanie zodpoveda
riaditel.

Za bezpeCnost aochranu zdravia dietata podfa § 7 ods. 2 zodpovedaju
pedagogicki zamestnanci materskej Skoly od prevzatia dietata az po jeho
odovzdanie zakonnému zastupcovi alebo nim splnomocnenej osobe.

Za bezpecnost deti poCas kruzkovej Cinnosti zodpoveda ucitel, ak kruzkovu
cinnost’ vykonava so suhlasom zakonnych zastupcov lektor, za bezpecnost deti
zodpoveda lektor./ Vyhl. 306/08 Z.z. § 7 ods. 5/

Za dodrziavanie hygienickych a bezpeé&nostnych predpisov v priestoroch MS
a ochranu zdravia deti zodpovedaju aj prevadzkovi zamestnanci a to v rozsahu im
urcenej pracovnej naplne.

Kontrolu bezpecnosti na pracovisku, zistenie nedostatkov, pouzivanie OOPP
vykonava raz za mesiac zastupca zamestnancov pre bezpecnost a zdravie pri praci.

V triede s celodennou vychovou a vzdelavani zabezpecuju predprimarne
vzdelavanie striedavo na zmeny dvaja ucitelia.

Pri obliekani a sebaobsluhe deti, pri obedovani v 1. triede pomaha aj
nepedagogicky zamestnanec — Skolnicka.

Na vychadzke nembze mat pedagogicky zamestnanec viac ako 20 deti od 4 do 5
rokov alebo 22 deti starSich ako 5 rokov. Pri vy§Som pocte deti alebo pri €innostiach,
ktoré si vyzaduju zvySeny dozor, riaditel zabezpe&i daldieho zamestnanca MS, ktory
pod vedenim ucitela dba na bezpecnost deti.

S triedou deti mladSich ako tri roky, s detmi vo veku od troch do Styroch rokov
asdetmi so zdravotnym znevyhodnenim sa uskutoCriuje vychadzka vzdy za
pritomnosti dvoch zamestnancov. / Vyhl. 306/08 Z.z. § 7 ods. 6 /
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Pravidla dodrziavania bezpecnosti a zdravia deti pri preprave dopravnymi

prostriedkami organizovani vyletov a Skolskych akcii
Pri Cinnostiach, ktoré si vyzaduju zvySeny dozor, riaditel zabezpeCi pocet

pedagogickych zamestnancov takto:
% na vyletoch aexkurziach je potrebny dozor dvoch pedagogickych
zamestnancov a jednej poverenej plnoletej osoby s poctom deti podla
/ Vyhl. 306/08 Z.z. § 7 ods. 6 c/

< MS méze organizovat pobyty deti v Skole v prirode, vylety, exkurzie a dalSie

aktivity len sinformovanym suhlasom zakonného zastupcu dietata a

po dohode so zriadovatefom.

Vylet alebo exkurzia sa organizuje na zaklade planu prace Skoly / Vyhl.

306/08 §7 ods. 9 /, najviac na jeden den a so zabezpecenim teplého obeda

pre deti s prihliadnutim na ich bezpecné, hygienické a fyziologické potreby.

Pred uskutoCnenim vyletu alebo exkurzie riaditelom povereny veduci

pedagogicky zamestnanec organizaCne zabezpeci pripravu a priebeh tychto

aktivit vratane poucenia o bezpecnosti a ochrane zdravia. O tom vyhotovi
pisomny zaznam, ktory potvrdia svojim podpisom vSetky zuCastnené osoby.

s Ak ucCitelka zisti nedostatok na predmetoch, poméckach alebo zariadeni, ktory
modZe ohrozit zdravie alebo bezpecnost deti, zabezpeli jeho odstranenie
osobne, alebo to oznami ihned nepedagogickému zamestnancovi. Ten ho
podfa svojich schopnosti odstrani, pripadn o jeho odstranenie poZiada
zamestnancov udrzby Obce Radola.

% Ugitelka je zodpovedna za vytvorenie pokojnej a tvorivej atmosféry v MS,
ochranu psychického zdravia dietata, nepouziva vo€i nemu telesné tresty ani
neprimerané inhibicné metddy vychovy.

X/
°e

4.2 URAZY

Ak dieta utrpi uraz, ktory nie je potrebné oSetrit lekarom, oSetri ho ucitelka
obvyklym sposobom. Uraz a spdsobom oS$etrenia zaeviduje v zosSite $kolskych
urazov. Tento zaznam da rodiCovi na podpis. Ak dieta utrpi uraz, ktory si vyzaduje
oSetrenie lekarom, sluzbukonajuca ucitelka sa ihned skontaktuje s rodicom dietata, s
ktorym sa dohodne na dalSom postupe. Ak je rodi¢ nezastihnutelny, odvedie dieta
na lekarskej oSetrenie zdravotnickym vozidlom, prip. taxisluzbou. Po navrate
z oSetrenia zaznamena uraz v zoSite urazov a znovu sa pokusi o telefonicky kontakt
s rodiCom. Zabezpecli odovzdanie lekarskeho zaznamu o oSetreni Urazu rodic¢om
dietata.

V pripade urazu, ktory ohrozuje Zivot dietata, sluzbukonajuca ucitefka poziada
o privolanie rychlej zdravotnej pomoci a rodiCov ktorukolvek zamestnankyriu
a suCasne dava dietatu prva pomoc. Ak dieta potrebuje oSetrenie v nemocnici,
sluzbukonajuca ucitelka ho sprevadza aZz do prichodu rodiCov. Taktiez uraz
zaznamena v zoSite urazov a lekarsku spravu odovzda rodicom.

Uraz sa eviduje aj elektronicky vo webovej aplikacii podla metodického
usmernenia €. 4/2009-R z 11. Februara 2009 k zavedeniu jednotného postupu $kél
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pri vzniku registrovaného Skolského urazu a pri evidencii nebezpeénych udalosti,
ktorou upresnuje postup zamestnancov MS pri vySetreni, evidencii a registracii
Skolského urazu a nebezpecfnej udalosti.

Postup zamestnancov pri evidencii urazov deti

Skola vedie knihu evidencie registrovanych a neregistrovanych $kolskych
urazov

Evidencia obsahuje:

X/
°e

meno a priezvisko dietata, ktoré utrpelo uraz,

den, hodinu, charakter urazu, miesto, kde doSlo k urazu, stru¢ny popis, ako
k Urazu doslo,

% svedkov urazu, meno a priezvisko pedagogického zamestnanca, ktory
vykonaval dozor v ¢ase vzniku Urazu, datum zapisania urazu do evidencie
pocCet vymeskanych dni z dévodu urazu

zdravotnu poistovnu postihnutého dietata

zariadenie, v ktorom bolo vykonané o$etrenie urazu

e

A5

e

X/ R/ R/
L X X X4

Udaje z evidencie sa vyuzivaju pri spisovani zaznamu o registrovanom $kolskom
uraze a v pripade, ak sa nasledky urazu prejavia neskor.

3.

4.

Zaznam do knihy evidencie urazov spisuje pedagogicky zamestnanec, ktory
vykonaval v Case uUrazu nad dietatom dozor. Ak to nie je mozné, zaznam
spiSe triedny ucitel dietata. Ak ani to nie je mozZné, zaznam spiSe
zamestnanec povereny riaditefom Skoly.

Zaznam do knihy evidencie urazov vykona pedagogicky zamestnanec v den
urazu. Ak dieta chyba menej ako 4 dni ( teda 0 az 3 ), tento uraz sa povaZuje
za neregistrovany Skolsky uraz.

Ak dieta z dévodu Skolského urazu chyba v Skole na zaklade stanoviska
oSetrujuceho

lekara viac ako 3 dni ( teda 4 dni aviac ), povazujeme tento Uraz za
registrovany Skolsky uraz.

Skola spisuje zaznam o registrovanom $kolskom draze najneskér do $tyroch
dni po oznameni vzniku registrovanom Skolského Urazu. Zaznam
o registrovanom Skolskom Uraze spisuje podfa vzoru pedagogicky
zamestnanec, ktory vykonaval v Case urazu nad dietatom dozor. Ak to nie je
mozné, zaznam spiSe triedny ucCitel dietata, ktory uraz zaevidoval, ato
najneskoér do 7. Kalendarnych dni odo dna vzniku urazu.
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6. Riaditelka alebo zastupkyna Skoly je povinna do 7. Kalendarnych dni od
vzniku kazdého Skolského urazu zaevidovat ho prostrednictvom webovej
aplikacie Ur ( MS SR ) 1-01 sledujlcej $tatistiku Urazovosti na $kolach.

7. Zaznam o registrovanom uraze dostanu: zakonny zastupca dietata, Skola,
technik BOZP, poistoviia, v ktorej ma Skola vybavené urazové poistenie
Ziakov.

Vo veci finanéného odSkodnenia Skolského urazu od poistovne dalej kona
riaditelka Skoly v spolupraci so zakonnym zastupcom dietata.

4.3 OPATRENIA V PRIPADE PEDIKULOZY

Pedikuléza sa vyskytuje u vSetkych vekovych skupin, najma u deti. Pévodca
pedikuldzy je vo$ detska, ktora parazituje iba na éloveku. Siri sa hlavne pri priamom
styku, ale aj prostrednictvom predmetov ( hreberiov, kief, Ciapok, Salov, osobnej
postelnej bielizne ). Na diagnostiku sluzi dbékladna prehliadka vlasov, pri ktorej
hfadame hnidy a vsi, hlavne za uSnicami a v zatylku.

Hlasenie ochorenia: rodi¢, ktory zisti zavSivenie dietata, ohlasi tuto skuto¢nost
ucitelovi a riaditelke materskej Skoly.

Hromadny vyskyt hlasi riaditelka na odbor epidemiolégie RUVZ.

VSeobecnym predpokladom boja proti zavSiveniu je osobna Cistota a Casta
vymena osobnej a postelnej bielizne.

V pripade vyskytu je nutné vC€asné zacatie dezinsekCnej akcie ( zneSkodnenie
lezuacich vsi a hnid u€innym dezinsekénym prostriedkom ), ktoru je nutné vykonat
v celom kolektive, t . aj u zdravych &lenov triedy, rodiny.

Sucasne je nutné zahubit i vSi, ktoré sa mézu vyskytovat na pokryvkach hlavy,
hrebenoch, kefach, bielizni a dalSich predmetoch, s ktorymi priSla hlava zavSivenej
osoby do styku.

Opatrenia, ktoré je nutné vykonat’

% U vSetkych deti a pedagégov v triede aich vSetkych rodinnych prislusnikov je
nutné umyt vlasy Sampdénom proti vSiam dostupnym na trhu — Parasidose, presne
podla navodu vyrobcu alebo dezinsekénym sprejom Diffusii H. Sampén je
potrebné aplikovat na mokré viasy masirovanim vlasovej pokozky, nechat
pdsobit 3 minaty a oplachnut gistou vodou. Sampoén aplikovat druhykrat, nechat
posobit 3 minuty a dokladne Cistou  vodou. Na dosiahnutie poZadovaného
vysledku su tieto dve po sebe iduce aplikacie nevyhnutné.

s Délezité je aplikovat tuto kuru naraz a u vSetkych Elenov kolektivu / triedy aj
jednotlivych rodin ), t. j. dohodnut’ si napr. konkrétny vikend. Ak sa tato kura
neaplikuje u vSetkych a v rovnakom Case, méze dochadzat k dalSiemu prenosu.
K zaisteniu spolahlivého ucinku ( k likvidacii lariev vyliahnutych z hnid, ktoré
predsa len prezili ) je potrebné pouzitie Samponu po 14 drioch opakovat.
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Osobnu a postelnu bielizen je nutné vyvarit, resp. vyprat pri vysokych teplotach
dokladne vysusit' a vyzehlit

Ciapky, $atky, $aly a iny odev, ktory nie je mozné vyvarit, je nutné vyprat min. v 2
cykloch pri doporuCenych teplotach, doékladne vysusit, vystavit ucinkom
slne¢ného ziarenia, prip. postriekat’ pripravkom Biolit na lezuci hmyz

Matrace, zinenky pouzivané v Skole postriekat' Biolitom na lezuci hmyz, dékladne
vyvetrat, vystavit' uCinkom sline¢ného ziarenia a min. 3 az 4 dni nepouzivat
Predmety prichadzajuce do priameho styku s vlasmi ( hrebene kefy ) j potrebné
oSetrit pripravkom Biolit na lezuci hmyz, pripadne namoc it do roztoku s obsahom
chloru ( Savo, Chloramin, Persteril )

Zasadné je zabezpecenie vysokej urovne osobnej hygieny. Kazdy Clen kolektivu
musi pouzivat vlastné predmety osobnej hygieny ( uterak, hreber ) a zabranit ich
vzajomnému pozi€iavaniu. To isté plati aj v pripade Ciapok, Satiek, pripadne inych
pokryvok hlavy.

4.4 OCHRANA PRED SOCIALNOPATOLOGICKYMI JAVMI

V zmysle Dohovoru o pravach dietata su ucitelia povinni zabezpec€ovat’ aktivnu

ochranu deti pred socialnopatologickymi javmi, monitorovat zmeny v spravani deti
av pripade dbévodného podozrenia zfyzického alebo psychického tyrania Cdi
ohrozovania mravného vyvinu dietata bezodkladne rieSit problém v spolupraci
s vedenim Skoly, pripadne s pedagogickopsychologickou poradfiou, kontaktovat
prislusny odbor socialnych veci, pediatra a prislusné oddelenie policajného zboru.

4.5 OPATRENIA PROTI SIRENIU LEGALNYCH A NELEGALNYCH DROG

Materska Skola prijima nasledovné opatrenia:

1. Primeranou formou informovat’ deti o existencii legalnych a nelegalnych drog
a ich mimoriadne negativnych ucinkoch na zdravie Cloveka.

2. Viest deti kzdravému Zivotnému spOsobu, rozliSovaniu zdravych
a nezdravych navykov pre Zivot a zdravie

3. V prevencii vyuzivat vhodnu a dostupnu literaturu ( napr. , Neni¢ svoje mudre
telo“ ) a preventivne vyukové programy zakomponovat’ do planov prace kazdej
triedy.

4. Poskytovat detom dostatok podnetov a moznosti realizacie prostrednictvom
réznych aktivit, a tym ich viest k plnohodnotnému zivotu, kde by legalne Ci
nelegalne drogy nemali svoje miesto.

5. Zabezpecit v celom areali Skoly prisny zakaz fajcenia.

6. Dbat na to, aby sa do budovy Skoly nedostali Ziadne nepovolané osoby, a tym
zamedzit moznosti zlych vonkajSich vplyvov na deti.

7. UcCitelky sa budu zucastriovat na $koleniach s touto tematikou, pripadne
Studovat literaturu a ostatné materialy s tematikou drog a ich Sirenia.
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8. V pripade podozrenia na $irenie legalnych a nelegalnych drog v prostredi MS
bezodkladne informovat kompetentnych ( riaditefku a zastupkyfiu ), tkri
vykonaju okamzité opatrenia.

V zmysle Dohovoru o pravach dietata su ucitelia povinni zabezpe€ovat aktivnu
ochranu deti pred socialnopatologickymi javmi, monitorovat zmeny v pravani deti
av pripade dbévodného podozrenia zfyzického alebo psychického tyrania Ci
ohrozovania mravného vyvinu dietata bezodkladne rieSit problém v spolupraci
s vedenim S$koly, pripadne so zariadenim vychovného poradenstva a prevencie,
kontaktovat prislusny odbor socialnych veci, pediatra a prislusné oddelenie
policajného zboru.
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5. OCHRANA SPOLOCNEHO MAJETKU / ZP §177-179/

Vchody do MS su zaistené bezpeénostnymi zamkami. Klu& od budovy ma
riaditelka a ostatné pedagogické pracovnicky, ktoré budovu rano odomykaju a vecer
zamykaju.

Taktiez ho ma aj upratovacka kvéli kureniu a kontrole.

V priebehu prevadzky MS za uzamykanie budovy zodpoveda $kolnicka alebo
riaditelkou povereny prevadzkovy pracovnik. V budove MS je bez sprievodu
pracovnika MS zakazany pohyb akejkolvek cudzej osoby. KIU& od kuchyne ma
veduca Skolskej jedalne a kucharka, tieto zodpovedaju za uzamykanie kuchyne
a ochranu majetku v nej. VSetci zamestnanci, ktori maju od budovy kfuce, maju
podpisanu hmotnu zodpovednost’ za zvereny majetok ( zakonnik prace ).

Pri odchode z triedy po odpoludriajSej zmene je ucitefka povinna prekontrolovat
uzatvorenie okien a triedu zanechat v nalezitom poriadku. .

Po ukonéeni prevadzky MS je ugitelka povinna odlozZit didakticki techniku na
uzamykatelné, vopred urCené miesto. V pripade, Zze sa rozchadzaju zo Skolskej
zahrady, zodpovedaju za majetok pre deti v skladoch vonku, ich uzamknutie
a poriadok v nich. Upratovacka taktiez v tychto priestoroch pravidelne upratuje podla
rozpisu prac pracovnej naplne. Jednotlivi pracovnici zodpovedaju za inventar
v rozsahu uvedenom v zmluve o hmotnej zodpovednosti, ktora je s pracovnikom
uzatvorena pisomne.

Ziadny zo zamestnancov nesmie vstupit’ do interiéru a exteriéru $koly mimo
prevadzky.

Méze tak urobit iba s vedomim riaditelky a ak by i§lo o zachranu majetku. Dalsie
prava a povinnosti suvisiace s ochranou majetku si pracovnici plnia v zmysle svojej
pracovnej naplne, hmotnou zodpovednostou a ZP.

V budove MS je bez sprievodu zamestnanca MS zakazany akykolvek pobyt
cudzej osoby.

Osobné veci si pracovnici MS odkladaju na uréené uzamykatelné miesto —
zborovna, miestnost pre upratovacku, skrine v kuchyni.

Po ukonéeni prevadzky MS vsetky priestory skontroluje a uzamkne ugitelka,
ktora kon&i zmenu o 16:30 hodine/ ukoncuje prevadzku /.
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ZAVER

Skolsky poriadok je zavéazny pre vSetkych Gdastnikov prevadzky materskej $koly.
Jeho poruSenie prinaSa so sebou sankcie, ktoré posudi riaditel Skoly alebo
pedagogicka rada. S obsahom SP sa oboznamia zamestnanci preukazatelnym
spdésobom na pedasgogickej rade a pracovnej porade, rodit€ia na prvom RZ
v Skolskom roku a potvrdia to podpisom na prezencnej listine. Zverejneny bude na
viditelnom mieste vo vestibule $koly. SP nadobuda Ug&innost po schvaleni na
pedagogickej rade a rade Skoly.

Lydia Holtanova
riaditel
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DOKUMENT SKOLSKY PORIADOK SCHVALENY:

PedagogiCKa rada: .........cooooiieiiiieeeeee e

ODbEC RAAOIA: ..

ROAICOVSKE ZATUZENIC: ... oo



