
Smernica o verejnom obstar6vanf d. ll 2013

Smernica (.. ll20l3

o verejnom obstarivani
u p ravuj ri ca p o s tup verej n 6h o o b starfv atel' a pn zaditvan i zirkaziek

(d'alej len,,Smernica")

S ciel'om zabezpedit' uplatf,ovanie jednotnfch postupov pri zabezpedovani

obstar6vanua tovarov, prirc a sluZieb v srilade so z6konom d. 2512006 Z. z. o verejnom
obstar6vani ao zmene a doplneni niektor;ich zitkonov v zneni neskor5ich predpisov (dalej len

,,zitkon o VO") v podmienkach verejn6ho obstarivatel'a Obce Radol'a

vydivam

Smernicu (,. 112013 o verejnom obstarS:vani upravujucu postup verejndho obstarixateYa prr
zadixani zirkaziek (d alej len ,,Smernica").

iklnok I
Zfikladn6 ustanovenia

(1) Ud.lo* smernice je osobitne upravit' systdm verejndho obstarS:vanta, ktory vyrazne
prispieva k naplneniu zdkladnych principov verejn6ho obstarixania, tj. k zefektivneniu
verejndho obstar6valla v nadvdznosti La dodrZanie hospod6rnosti zabezpedovania

tovarov, sluZieb alebo prirc.

(2) Smernica sa vztahuje rLa v5etkych zodpovednych zamestnancov zaoberqircich sa

zabezpedovanim obstar6vania tovarov, prhc a sluZieb pre potreby:

- Obecndho riradu, "

- ZS a N{S v zriad'ovafelskej p6sobnosfi, ]'ktorg hlar,'nykonfroJdrobce r,j'kon.ir'a
kontrolu hospod6renia a dodrZiavanie vieobecne - zildznych pr6vnych predpisov.

(3) Zakladnym dokumentom pre finandnd zabezpedenie procesov verejndho obstar6vanra
v podmienkach Obce je schv6lenli, Rozpodet na prislu5ny rok Obecnym zastupitefstvom.

Cklnok II
Vymedzenie pojmov

(1) Verejny- obstarivatel'om sa na ridely tejto smernice rozumie:

a) Obec v zmysle $ 6 ods. I pfsm. b) z6kona o VO,

b) ZS a MS, ako pr6vnick6 osoba zriadend Obcou na osobitny ridel plnenia potrieb vo
v5eobecnom zitujme, ktor6 je riplne alebo z viid5ej dasti financovan6 Obcou a je f,ou
kontrolovan6, t. j. organizicia v zriatovatel'skej p6sobnosti v zmysle $ 6 ods.1 pism.
d) z6kona o VO.

(2) Zfikazkou sa rozumie dodanie tovaru, uskutodnenie prfrc alebo sluZieb a podl'a finandnych
limitov sazitkazky dlenia na: nadlimitnd, podlimitnd, podprahove zitkazky, alebo zftkazky
s nizkou hodnotou.



Smentica o r ere.inol.[ t]b>:r:: :

(3) Pl6n verejn6ho obstarfvania predstavuje pozrac3', rr-" :,. . : r -:i; -:e bude

nevyhnutne zaobstarat' v rozpodtovom roku na zabezie-..-,: : --*

alebo organtzhcie v znatovatel'skej pdsobnosti. Ide 1-r 1'r,;1-;..'" '

obstar6vatef skdho p16nu.

(4) Obstarrlvatel'sky pkin je zdkladny riadiaci dokument v otrlas:: -:::r:' ;- *.

zostavuje verejnf obstar6.vatel'po schv6leni rozpodtu Obecn)-m zaslrp-:.- ::- - :*

(5) Finaniny limit je obmedzenie ceny zitkaziek, ktorych obstaranie'.;:.
verejneho obstar6v anta do maxim6lnej rrySky v z6vislosti od prei:':
hodnoty zitkazky. Finandnf limit sa uv6dzabez DPH.

(6) predpokladanri hodnota zirkazky sa urduje ako cena bez DPH podfa obvl'-ki1ch cien n.
trhu pred vyhl6senim verejndho obstaravama. Pravidl6 vypodtu predpokladanej hodnotr

zirkazky upravuju ustanovenia $ 5 zhkona o VO.

(7) Vysledkom pouZitych postupov verejn6ho obstarfvania je tzatvorenie kupnej zmluvy,

zmluvy o dielo, zmhtvy o poskytnuti sluZby, r6mcovej dohody, koncesie alebo

objedn6vky, resp. inlfch typov zmliv podfa Obchodndho alebo Obdianskeho zitkonnika.

(B) Zmluvou a objednfvkou sa rozumie zmluva, resp. objedn6vka s peiaZnym plnenim

uzavretd medzi verejnym obstar6vatefom a jednym, alebo viacerymi rispe5nymi

uchhdzadmi.

(9) Rimcovou dohodou je pisomn6 dohoda medzi jednym, alebo viacerymi verejnymi

obstar6vatefmi na strane jednej a jednym, alebo viacerymi uchhdzadmi na strane druhej.

Clfnok III
Pkin verejn6ho obstarfvania

( 1 ) pl6n verej n6ho obstar6v anra obsahuj e v5etky poZiadavky na zabezpedenie obstarania

zhkaziek na nasledujuce rozpodtovd obdobie. Vyhotovuje v rozsahu '. zozflarn tovarov,

prdc alebo sluZieb, predpokladanh cena a mnoZstvo a to na predpisanom formul6ri, ktory

i. Prflohou i. 1 tejto smernice. Do pl6nu verejndho obstarixanra sa zahiiraju v5etky

poliadavky bez ohfadu, di sa budir zabezpedovat' verejnym obstar6vanim.

(2) Pl6n verejndho obstar6vanta na prislu5nj, rok podl'a bodu 1. tohto dl6nku predklad6

starosta obce na schv6lenie do Obecndho zastupitel'stva.

(3) Zmeny pl6nu v priebehu prislu5n6ho rozpodtovdho roka budri spracovan|, a zahrnute do

pl6nu verej ndho obstardv anra aZ. po schv6leni rozpodtu resp. j eho irpravy Obecnym

zastupitel'stvom. Doplnenie do obstar6vatel'skdho pl6nu je moLnd, len v odOvodnenych

prfpadoch, najmzi ak sa ich vznik nedal predpokladat'(napr. havarijny stav, pnjaty projekt

zEL), prijem zpredaja majetku atd'.), a to len na zhklade finandndho krytia v r6mci

rozpodtu Obce.

$) Poaiadavky podfa predch6dzajicrch bodov tohto dl6nku eviduje a zosumarizqe Obecny

urad do celkovdho pl6nu verejndho obstar6vanra na prislu5ny rozpodtovy rok. Takto
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zostaveny plan verejndho obstarfxania je podkladom pre tvorbu rozpoctu na prisluSnr
rozpodtovy rok.

(5) Ndrokovatel'nost' poliadaviek na obstaranie tovarov, prdc a sluZieb vznikne aL po

schv6leni rozpodtu Obecnym zastupitefstvom, v r6mci ktor6ho bol schviieni aj konkrdtny
poZadovany investidnli zitmer zahrntrty v pl6ne verejndho obstaravanra.

Ckinok IV
Zadiryanie zirkaziek s nizkymi hodnotami

Zadi:amezhkaziek s nizkymi hodnotami je upravend v ustanoveni $ 102 zakona o VO.

Verejny obstar6vatef pri zadi. ani zitkazky s nizkou hodnotou postupuje tak, aby

vynaloLend n6klady na obstaranie predmetu zirkazky boli primerand jeho kvalite a cene.

Verejny obstar6vatel' nie je povinny vykonixat' dinnosti pri zadi:ani zhkaziek s nizkymi
hodnotami prostrednictvom odborne spOsobilej osoby.

(4) Verejny obstar6vatef nie je povinn;i pri zadfxani zirkazky s nizkou hodnotou pouZit'

elektronicku aukciu.

(5) Touto smernicou je upraveny postup verejn6ho obstarixatela len pri zadavani zitkaziek
s nizkou hodnotou.

(6) Postup pri zadilani nadlimitnych, podlimitnych a podprahovych zftkaziek sa riadi
platnymi ustanoveniami zitkona o VO, vrifiane povinnostt zabezpedovat' proces verejndho
obstar6v anra odborne sp6sobilymi osobami na verejnd obstar6vanie, ktorych zoznam
vedie Urad pre verejnd obstaravame.

(7) Zdkazka s nizkou hodnotou zadfxan6 verejnym obstar6vatel'om je, ak predpokladan6
hodnota zttkazky je niZ5ia ako finandny limit uvedeny v odseku B pism. a) a b) smernice a
v priebehu kalend6rneho roka alebo podas platnosti zmluvy, ak sa zmluya uzaviera na

dlh5ie obdobie ako jeden kalend6rny rok.

(8) Finandny limit zitkazky s nfzkou hodnotou zadilanych verejnym obstar6vatefom

a) ak ide o zitkazku na dodanie tovaru alebo o zirkazku na poskynutie sluZby je niZ5f ako
10 000 EUR bez DPH,

b) ak ide o zitkazku na uskutodnenie stavebnych pr6c zadfxanir je niZii ako 20 000 EUR
bez DPH.

(9) Touto smernicou je upraveny postup pri zadixani zitkaziek s nizkou hodnotou na dodanie
tovarov, alebo sluZieb, u ktorych je predpokladanh hodnota jednordzovdho n6kupu, a to
viac ako 5 000 EUR bez DPH, kedy je verejny obstarixatel prdc povinnf vykonat'
prieskum trhu u min. 3 potencion6lnych zinjemcov a o tomto vyhotovit' zftpis podfa
Prflohy i. 2 tejto smernice. Celkovy objem tychto n6kupov rovnakej skupiny podl'a kodu
klasifikdcie CPV (Hlavny slovnfk verejndho obstar6vania) nesmie prekrodit' hodnotu
10 000 EUR bez DPH.

(1)

(2)

(3)
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(9) Touto smernicou je d'alej upraveny postup pn zadilani zakaztek s nizkou hodnotou na

uskutodnenie stavebny"h p.dc, u kttrfch je predpokladan6 hodnota viac ako 10'000 EUR

bez DpH je verejny otstar6vatef pri" povinny vykonat' prieskum trhu u min' 3

potencion6lnych zinjemcov a o tomto vyhotovtt' zirpis podl'a Prilohy i. 2 tejto smernice'

Celkovy objem stavebnych pr6c rovnakej skupiny podl'a kodu klasifik6cie CPV (Hlavnf

slovnfk ,.r.irreho obstai ixaita) nesmie prekrodit' hodnotu 20 000 EUR bez DPH'

ilfnok V
lJzatviranie zmhiv

(1) povinnost, pouLivat postupy verejndho obstaravanra vzhlladom na urden6 finandn6 limity

sa vzt,ahtje La uzatvirirue zmluvy, r6mcovej dohody, koncesie ana predkladanie

obj edndvky verej nym ob star6vatef om'

(2) Zmlrrvu, ktor6 je vysledkom verejndho obstaravama uzatvfra vo vlastnom mene verejny

obstar6v atel, ktory danu zirkazku obstar6va'

(3)Za plnenie zmluv, ktore su vfsledkom verejneho obstar6v anra a z'kazka sa

rcayzujev prospech verejndho obst arilateta, zodpoved6 prislu5ny verejny obstar6vatef '

iLlnok VI
Archivricia a kontrola

(1) Archiv6ciu dokladov, dokumentov a ponuk uch6dzadov zabezpeduje verelny

obstar6vatef .

(2) Rovnopis zmluvy, alebo r6mcovej dohody je sirdast'ou dokument6cie o verejnom

obstar6vani a arcirivuje sa spolu s ostatnou dokument6ciou z procesu verejndho

obstarfv afirav 5 rodnej lehote po Llzavreti zmluvy.

(3) podl,a $ l4l ods. 7 zirkona o vo kontrolu postupu zadflanta zitkaziek s 
.nizkymi

hodnotami vyko nixaorg6n vnirtornej kontroly. Tymto nie sir dotknutd opr6vnenia Uradu

pre verejn6 obstar avame a inli,ch kontrolnych org6nov. Orgfnom vnritotl.i kontroly je

hlavny kontrol6r obce. Hlavnli kontrol6r obce je povinny spolupracovat' s Uradom pre

verejn6 obstar6vanie pri jeho kontrolnej dinnosti, najmii koordinovat' vykon6vanie

kontrol s tYmto iradom.

ikinok VII
Prechodn6 a zixereiln6 ustanovenia

(l) Tato smernica je vydan6 v sirlade s ustanoveniami zirkona o VO a aj v otfukach, ktor6

smernica vfslovne neupravuje sa pr6vne vztahy riadia prislu5nymi ustanoveniami tohto

zftkona.

(2) Zadate verejne obstar avama zdkaziek pred udinnost'ou tejto smernice sa dokondia podfa

dovtedy platndho zitkona o VO.
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(3) Trito smernicu je moLnd menit', dopifat' len rovnakou smernicou, dodatkom,
ktory diastodne alebo riplne zmenijej obsah. Pri zmene zitkona sa automaticky meni til

dast' ustanovenia smernice, ktor6 na zitkon nadv azuje.

(4) Neoddelitel'nou sfdast'ou tejto smernice su prilohy - Yzory :

d. 1 - P16n verejndho obstardvanta
(,.2 -Yyzvana predloZenie ponuky do prieskumu trhu + Formul6r
d. 3 - Zapis z vyhodnotenia prieskumu trhu
().4 - Informircia o vysledku vyhodnotenia ponrik predloZenych v r6mci prieskumu trhu.

(5) T6to smernica nadobrida ridinnost' df,om schv6lenia Obecnym zastupitel'stvom v Radoli
uznesenim d. 8212013 dria 14. 01 . 2013.

(6) Df,om ridinnosti tejto smernice sa ru5i Vnritorn6 smernica pre vykon6vanie verejn6ho
obstar6vania azadixania zitkaziek na dodanie tovaru, zitkaziek na poskytnutie sluZieb,

zirkaziek na uskutodnenie stavebnych prdc, koncesie a sitaLi ndvrhov pre verejndho
obstar6vatela Obec Radolla podlia zitkona d. 2512006 Z.z. o verejnom obstar6vani
schv6len6: uznesenim Obecn6ho zastupitel'stva v Radoli ().21bod B 185 dila 03. 03 .2010.

Ing. Anton Tk6dik
starosta obce

,/
,/r't irl
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VZOR:
Priloha i. 1

Pkin verej n6ho obstarSvania

A/ Verej n;i obst arix atel' :

Sidlo:

rio:

Statutfrny zfstupca:

na zitklade spracovandho pl6nu potrieb tovarov, sluZieb a prirc (T-S-P) predklad6me
poLiadavky v oblasti verejn6ho obstar6:vanla na odsrihlasenie do Obecndho zastupitel'stva,
v zmysle Smernice .12013 o verejnom obstar6vani, ktord budri po odsrihlasenf
zapracovand do obstar6vatellskdho pl6nu Obce Radofa na rok

A. Predmet zitkazky - Tovary, SluZby, Stavebn6 pr6ce

B. Uzavretf zmluvy z predchildzajficeho obdobia s uvedenfm nfroku na finanin6
prostriedky v prislu5nom roku

Ndzov
predmetu
zAkazky

T.S.P

Zatriedenie
podl'a k6du CPV

Poiadovan6
mnoistvo

Predpokladan6
hodnota
zAkazky

v € bez DPH

Pozndmka/
Tdroj
financovania
(bein6/kapit6lov6
vridavky)

e. zmluvy N6zov Predmet zmluvy Trvanie
zmluvy
(zaE./dok.)

FinanEn6 potreba
v prislulnom roku
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Priloha

VZOR: Yyzvana predlo|ente ponuky do prieskumu trhu

verejnf obstardvatel'

Adres6t - podl'a rozdel'ovnika

Vec:
Yyzvana predloLente ponuky do prieskumu trhu

V sulade s vnirtornou smernicou verejn6ho obstar6vatel'a a. 12013 upravujircu

postup plzadhvani zttkaziek s nizkymi hodnotami podla $ 102 ods. I zitkona2512006 Z. z-

t ,.r"irro- obstar6vani a o zmene a doplneni niektorych z6:konov v zneni neskor5ich

predpisov, V6s ako vytipovan6ho :uchddzada vyzyvame na predloZenie ponuky do

vykon6vandho prieskumu trhu za idelom ziskania inform 6cii o cene predmetu zitkazky:

financovandho z prostriedkov ....r...

Pre vypodet ceny ponuky :uvddzarrre nasledovn6 inform6cre o poLadovanom mnoZstve:

V pripade V65ho zi-lujm,t V6s Liadame o vyplnenie priloZeneho formul6ru a jeho

zaslanie,resp. osobnd dorudenie na na5u adresu do .......2013. S vybratym uchidzadom, ktory

predloZi najniZsiu cenu ponuky v EUR s DPH z oslovenych subjektov, bude tzavretd zmluva

najnesk6r do . .....2013. Ostatnym bude oznhmene, Le ich ponuka nebola rispesn6 s uvedenim

poradia ich ponuky.

S pozdravom

Ing. Anton TkSdik
starosta obce

Rozdefovnik:

1.

2.
.,
J.
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VZOR: Priloha kvyzve - Formul6r pre predloZenie ponuky

Vec:
PredloZenie ponuky na zirklade vfzvy z o dila ..... 2013

.i

1. N6zov predmetu z6kazky:

Uchddzai predkladajilci ponuku, obchodny ndzov a sfdlo

Obec Radol'a
Sidlo: Obecny frad,
Statut6rny zSstupca: Ing.
rio:
DIC:
Bankov6 spojeme: .....

Cislo irdtu:

3. Predmet zitkazky:

Kateg6ria: (uviest'- Tovary- SluZby- Pr6ce)

K6d CPV:
Hlavn;f slovnik

4. PouZity postup VO:
Zirkazka s nizkou hodnotou
podl'a $ 102 zikona 2512006 Z. z. o verejnom
zitkonov v zneni neskor5ich predpisov

5. Opr6vnen5 osoba predkladajrica ponuku:
Obchodny ninov:
Sidlo:

Obec Radol'a
Obecnf rirad

.S

Anton TkAdik, starosta obce

obstar6vani ao zmene a doplneni niektorych
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i. Zivno stenskdho re gistra/Obchodndho registra:

rio:
DIE:
ri opu:

6. PouZitd podkladlr pre vl.ipodet cenlr ponuky a cena ponuk.rr:

Na zitklade Va5ej vyzvy na predloZenie ceny ponuky predklad6m n6vrh

vychidzajucej z ocenenia mnolstva Vami uvedenych polo Liek-

N6vrh ceny ponuky do verejn6ho obstarirvartra: .......,- EUR spolu s DPH

V ......., dira 2013

podpis opr6vnenej osoby

Prilohy:
1x. fotokopia opr6vnenia na podnikanie

il,

ceny
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I

V Priloha i. 3

VZOR: Z6pis z vyhodnotenia prieskumu trhu

Zipis z yyhodnotenia prieskumu trhu

A/ I dentifikain6 ridaj e verej n6ho obsta rix atel' a:

B/ Nfzov predm etu zitkazky:

C/ Opis predmetu zilkazky:
(Strudny opis, charakteristika,, technicke parametre)

D/ Hlavny slovnik obstarixania (k6d CPV):

E/ PredpokladanS hodn ota zirkazky :

F/ Miesto dodania predm etu zirkazky:

G/ Sp6sob vykonania prieskumu trhu:
(Internetovy prieskum, katal6govy prieskum, vyzva na predloZenie ponuky, osobn6
n6v5teva, popis spdsobu vykonania prieskumu)

t

H/ Termin vykonania prieskumu trhu:

I/ Hodnotiace krit6rium: (najniZ5ia cena, prip. ind)

J/ Vyhodnotenie prieskumu:

Por . i.
ponuky

Obchodn6 meno,
sidlo uch6dzafa

teo Cena

ponuky v €
bez DPH

Cena

ponuky v € s
DPH

Poradie
pon u ky

IV Vybraty uchrl dzal;

Ll Zmhln6 cena v EUR s DPH:

M/ PredloZen6 doklady: (Vypis z obchodn6ho registra, Zivnostensky list, ine opr6vnenie)

N/ Sp6sob vzniku zixdzkuz (Zmluva o dielo, objedn6vka, ind)
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Zapis z prieskumu trhu bol vyhotoven;i na ziklade ponrik, ktor6 sir sridast'ou prislu5nej

dokument ircie z verejn6ho obstar |vania dan6ho predmetu zitkazky .

Vyhlasujem, Le srivislosti s tymto prieskumom spiilu* zirkonne podmienky nestrannosti

a d6vernosti.

Miesto a d6tum

Prieskum a vyhodnotenie ponrik vykonal: ......

Schv6lil: .....



Smernica o verejnom obstar6vani d. ll 2013

Priloha i.4

VZOR: Inform6cia o vysledku vyhodnotenia ponirk predloZenych v r6mci prieskumu trhu

verej nf obstarilvatel'

Adres6t - podlia rozdel'ovnfka

Vec:
Inform6cia o vysledku vyhodnotenia predloZenfch pontk

V sulade s vnftornou smernicou verejndho obstarixatela (). 12013 upravujucu postup
prt zadixani zttkaziek z nizkymi hodnotami podl'a $ 102 ods. I zdkona 2512006 Z. z.

o verejnom obstar6vani a o zmene a doplneni niektorych z6konov v zneni neskor5ich
predpisov ste boli vyzvany na predloZenie ponuky do vykon6van6ho prieskumu trhu za
fdelom ziskania inform6cii o cene predmetl zirkazky:

financovandho z .....

Na z6klade vyhodnotenia
Umiestnenie ponrik jednotlivych
tabul'ke:

ponrik V6m oznamujeme vlfsledok vyhodnotenia ponrik.
uchddzadov a priraden6 poradie je uveden6 v nasledovnej

Cislo
Ponuky

Obchodny n6zovia sidlo
uchhdzada

Cena ponuky
v €sDPH

Umiestnenie
a poradie ponuky

I

2

J

S vybrat;im uch6dzadom ........, ktory predloZil najniZ5iu cenu ponuky
v EUR s DPH z oslovenych 3 subjektov, bude uzavretd zmluva najneskdr do 2013.
Ostatnym uchddzadom oznamujeme, Ze ichponuka nebola rispe5n6.

S pozdravom

Ing. Anton Tk6dik
starosta obce

1.

2.

J.

Rozdel'ovnfk:


